Whitepaper Técnico

DIGIFILE SGDEA
como Plataforma de
Control y
Automatizacion
Documental

Introduccion

En la actualidad, los sistemas de gestion
documental deben ir mas allda del
almacenamiento de archivos. Deben
actuar como nucleos de control
institucional, permitiendo automatizar
tareas, controlar el cumplimiento de
obligaciones normativas, generar
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trazabilidad y articularse con otras
plataformas. DIGIFILE SGDEA ha sido
concebido bajo este enfoque, ofreciendo
una solucién  potente para la
automatizacion de tareas archivisticas, el
seguimiento de responsabilidades y la
gobernanza documental.

1. Funcionalidades de Control
Documental

DIGIFILE SGDEA permite:

e Control de tareas archivisticas por
usuario, area o proceso

e Asignacion de responsables y
seguimiento de cumplimiento

o Alertas por vencimiento de términos
de retencidén o inactividad

o Reportes automaticos de
documentos sin clasificacion o sin
metadatos

e Auditorias de captura, modificacién
y eliminacién de documentos

¢ Gestién de documentacién
clasificada y control de acceso

e Monitoreo del cumplimiento del
Plan de Transferencias

2. Automatizacion de Tareas
Archivisticas

El sistema permite automatizar
procesos como:
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o Clasificacion documental segun la
TRD.

» Foliacion e indizacidon al momento
de la captura.

e Transferencia de documentos segin
calendario institucional.

o Cierre automatico de expedientes
vencidos.

e Generacion de FUID y actas de
entrega.

¢ Eliminacidén controlada con firma
digital del Comité de Archivo.

e Preservacion digital mediante
integracion con DIGIFILE OAIS.

3. Integracion con Plataformas
BPM y Externas

DIGIFILE SGDEA se integra de forma
nativa con DIGIFILE BPM, permitiendo
gue los procesos generen, controlen vy
archiven  documentos de forma
automatica. Ademads, puede integrarse
con sistemas de atencion al ciudadano,
contratacién, proyectos o contabilidad,
para consolidar la  trazabilidad
documental institucional en un solo
repositorio controlado y normativo.

4. Beneficios Institucionales

e Automatizaciéon de tareas rutinarias.

e Reduccion de cargas administrativas.

e Trazabilidad completa y auditoria
continua.

¢ Mejora en el cumplimiento
normativo y organizacional.

e Generacion de estadisticas,
indicadores y cuadros de mando.
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¢ Disminucion del riesgo documental y
legal.

Gl

Conclusion

DIGIFILE SGDEA permite evolucionar
hacia una gestion documental
inteligente, donde el archivo es parte
activa de la operacidn institucional. Su
capacidad de control, automatizacion y
andlisis convierte al SGDEA en un sistema
estratégico para asegurar la legalidad,
transparencia y eficiencia de la gestion
documental organizacional.
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