Whitepaper Técnico

Implementacion de
un SGDEA Conforme
al Modelo
Colombiano de
Gestion Documental

Introduccion

El cumplimiento normativo en la gestion
documental de entidades publicas vy
privadas en Colombia requiere la
implementacion de un Sistema de
Gestidon de Documentos Electronicos de
Archivo (SGDEA) conforme a los
lineamientos del Archivo General de Ila
Naciéon (AGN), el Modelo Integrado de
Gestidon Documental (MIGD), el Acuerdo
005 de 2013 y el Decreto 1080 de 2015.
DIGIFILE SGDEA responde a estos
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requerimientos con una solucién
integral, que automatiza, controla vy
preserva todo el ciclo de vida
documental, desde su produccién hasta
la disposicion final, asegurando
cumplimiento legal, eficiencia operativa
y conservacion institucional.

1.Principios Archivisticos y
Normativos Incorporados en
DIGIFILE SGDEA

DIGIFILE SGDEA se fundamenta en los
principios de:

e Procedencia: mantiene la
identificacion clara del productor
documental.

e Orden Natural: respeta la estructura
original del expediente.

e Completitud: permite validar y
certificar que el expediente estd
cerrado y completo.

e Autenticidad: aplica firmas
electrdnicas, control de versiones y
trazabilidad para cada documento.

e Integridad: genera hash y registra
cualquier modificacion,
garantizando el contenido original.

o Disponibilidad: sistema en linea,
multiusuario, con control de acceso
basado en roles y dependencia.
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2.Componentes Funcionales de
un SGDEA segun el Modelo
Colombiano

DIGIFILE SGDEA implementa los
siguientes mddulos esenciales para
cumplir con el Modelo Colombiano de
Gestidon Documental:

o Captura e ingreso documental:
digitalizacién, carga masiva,
metadatos y foliacién.

e Clasificacidn: asignacién automatica
o manual segun la TRD y otros
clasificadores.Gestién de metadatos:
aplica estandares como Dublin Core,
PREMIS y METS.

e Control de archivo: clasificacion por
archivo de gestion, central e
histérico.

o Transferencia documental: asistida
por tareas automaticas e informes
tipo FUID.

o Disposicion final: eliminacion o
conservacion con aprobacion
institucional.

e Preservacion: generacion de AlP,
validacién de formatos, migracion y
trazabilidad.

3.Integracion con Procesos y
Flujos Automatizados

A diferencia de otros SGDEA, DIGIFILE
estd completamente integrado con
DIGIFILE BPM, permitiendo que cada
documento se produzca, clasifique,
archive y preserve desde los flujos de
trabajo institucionales:

o Documentos producidos en tareas
son archivados automaticamente.

o Sevalidan metadatos obligatorios y
se asocia cada documento a su
expediente.

o Se controla el archivo por etapasy
se programan tareas de
transferencia.

e Los procesos soportan gestion
hibrida: documentos fisicos y
electrdénicos.

e Se controlan los tiempos de
retencién segun la TRD desde el
mismo flujo.

4.Evidencia de Cumplimiento
Normativo y Auditoria

DIGIFILE SGDEA genera evidencia
verificable para cada etapa de la gestidon
documental:

o Bitacora de trazabilidad por
documento, expediente y tarea.

o Certificados hash por cada archivo
cargado o generado.

e Control de acceso, visualizacion,
edicion, exportacién y firma por
perfil.

e Versionamiento y control de
cambios con registro cronolégico.

o Reportes e indicadores para entes
de control (AGN, OCI, auditorias
externas).
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Conclusion

DIGIFILE SGDEA constituye una solucion
integral y completamente alineada con
la normatividad colombiana para la
gestion documental. Su implementacion
permite a las entidades cumplir con el
ciclo de vida documental establecido por
el AGN, garantizar la autenticidad,
integridad, disponibilidad y trazabilidad
de los documentos, y consolidar una
cultura archivistica sostenible y digital.
Este whitepaper demuestra cémo un
SGDEA bien implementado no es solo
una exigencia legal, sino una
herramienta  estratégica para la
transparencia y la memoria institucional.
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